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ACTA N° 01
FECHA: Bogota, 05- agosto 2025
HORA: 2:00 pm
LUGAR: Encuentro Virtual.
TEMA: SOCIALIZACION FUNCIONAMIENTO SISTEMA DE INFORMACION

MISIONAL - SIRBE

ASISTENTES:

Apoyo auxiliar administrativa.

ORDEN DEL DIA:

e Saludo de bienvenida

e Socializacién de los pasos al momento de registrar un participante en el aplicativo
Sirbe Wed.

e Despedida y agradecimiento.

DESARROLLO:

Siendo las 2:00 pm se da inicio al encuentro virtual, liderado por Carlos Eduardo Diaz
donde realizan una explicacién del registro en el sistema misional SIRBE.
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Donde se realiza una aclaracion sobre la importancia al momento de registrar informacion
en el aplicativo y la correcta digitacion de los participantes que solicitan el servicio en las
unidades operativas.

Los encargados de liderar el encuentro realizan la digitacion pasos a paso y la manera
correcta con la que se debe registrar los datos en la plataforma, esto con el fin de
garantizar el cargue de la informacién de manera correcta y asi pode obtener una
informacién veridica de los participantes que se registran.

También socializan que si dentro de la inscripcion surge un error y al momento de cargar
la informacién es importante que se comunique al técnico sirbe en un tiempo prudencial
para su respectiva correccion, se da finalidad respondiendo las preguntas que surgen con
los asistentes y con esto se da por finalizado el encuentro siendo las 4:59 pm del presente
dia.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

. P Dependencia Firma
vinculacién

Nombres y Apellidos
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Objetivo de la sesién

Socializar a2 los servidores y colaboradores de las
subdirecciones técnicas de nivel central y local de la
Secretaria Distrital de Integracidn Soclal que realizan
recoleccién y digitacién de informacién misional, el
“PROTOCOLO DIGITACION EN EL SISTEMA DE
INFORMACION PARA EL  REGISTRO DE
BENEFICIARIOS SIRBE" PTC-PSS-030, cuyo objetivo es
Describir los pasos para registrar la informacion de las
personas solicitantes y/o beneficlarios de los servicios
sociales, modalidades, estrategias y beneficios de la
Secretaria Distrital de Integracién Social.

Agenda

]Objetwo, agenda a desarrollar y metodologia de la jornada.

i
Contexto del procedimlenta recoleccidn digitacion y verificacidn
Presentacion socializacion prolocole digitacidn

Informe cuatrimestral calidad del dato

i o i s o

iPregu ntas, conclusiones y cierre

BOGOT/\,

Procedimiento Recolecciéon, Digitacion y Verificacion
de la Informacién Misional (PCD-PSS-022)

Cbjetivo

Establecer las actividades que los recolectores,
digitadores y verificadores deben ejecutar para la
captura y registro de los datos de los solicitantes /
beneficiarios de los servicios sociales de la
Secretaria Distrital de Integracicon Scocial (SDIS), &
partir de los instrumentos de receleccion de
informacién establecidos, con la finalidad de
garantizar una adecuada captura y registra de la
informacion en el subsisterma misional de la
Entidad en funcian de la calidad del dato.
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Procedimiento Reccoleccidn, Digitacicon y Verificacidon
de la Informacion Misional (PCD-PSS-022)

CObjetive

Establecer las actividades que los recolaectores,
digitadores y varificadores deben ajecutar para la
caplura ¥y registro de los datlos de los solicitantes /
beneficiarios de los seorvicios sociales do la
Secretaria Distrital de Integracion Social (SDiS), a
partir de los instrumentos de recoleccidn de
informacidén establecidos, con la finalldad de
garantizar una adecuada captura v registra de la
informacidn en eof subsistema misional de la
Entidad en funcidn de la calidad de! dato.
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Procedimiento Recoleccidén, Digitacidn y Verificacidon de ia
informaciéon Misional (PCD-PSS-022)
Condiciones generales
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Procedimiento Recoleccidn, Digitacién y Verificacion de la
Informacidon Misional (PCD-PSS-022)

Condiciones generales
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Procodimicento Rocolcccidn, Digitacidon y Verificacion do ia
Informacion Misional (PCD-PSS-022)

Condiciones generales
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1. Objutive

Describir lIos pazcs para mgtstrar Ia informacion do las porsonas 6ol ten v
ae o Diatrital uu
Integracidon Sociat - snis un @l Subsistems de Informacién Misional, especificamente en el
misional S Itormacion para ol Registre de Deoneficiorios - SIRGLC y SIROC

WEB, de acuordo con los c:nm consignadoes an oo Instrumantos do recolecaion de informacian
primaria - ichas SIRBE.

2. Gloznaro

Las téarmunos y definiciones aplicabins ol documanto pucdah vnr e:ormmmdoa en ol glasario
h’\‘"‘luﬂiaﬂﬂi an of Mnnulli ﬂd Sistoma dﬂ s 1o Institucional:
e A i s

3. Desarrole

upllcauvo m-sneﬂ-ﬂl -.simrmn da- trvlarrnu:aan paru el R o da Der ~ SIRBLC y SiRac
WEEB, de acuerdo con Ios dalos contignados an los instrumaontos da recoleccion do informacidn
primaria - fichas SIRBE.

2 Glosario
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3. Desarrolic

FPara rogistrar datos on ol aplcativo misional Sistema de Informacion pora ol Registro de
Baneticiarios - SIRBE. so requiara:;

- Conocer ol o R . iy > v varificacion de 1a informacian misional
PCD-PS35-022.
- Conoaonr ol Foomato Foha SIRABE S e T '

W
caberote FOR-FSS-321 v la sspecifica dol sorvicio dol Que se mal-zﬂ.ar:h recoleccion.
= Toner accoso a ia red de sistomas do ia onuaud dozdo cualquiar unidad Sporativa.
- Tenar en ol do inf &n para el Registro deo Beneficianos - SIRBE con
I-! parfil raguaricdo, teniendo on cu-{r\:m In docurmentaoion dispuests por la Subdireccion de
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| 3. Desarrallo

FPars registrar daloz on o aplicative mizional Sisterna de nformacian para el Rogistro de
Banefigiarios - SIRBE, a0 roguera:

- Conocor ol niento R d a Ny verflcacion de o informacidn minion,
PCOD-PSS-022.

= Conocer ol Formato Ficha SIRBE Servicion S Inror on v Tranmwersal
caborole FOR-PSE5-321 y lu especifica dol servicio del Que se realizard recoleccion

Tener ncoceso Iza rescy du sintemuans de In emidnd desde cualquier unidnd operativa,

Tenar p an ol S cdes krifor o pars el Registro de Benelicurios - SIRDE con

ol porfil roguerdo, teniendo on cuenta i docurnentacin dispunstn por s Sutsdireccion des

Investigacion a informacion para tal fin.

- (= ol LinaAry o do los datos porasonalaa LIN-TI-003,

= Conocer y munajar ol Sinteme e foermmcn e ol Registro oo Baneficiaros — SIRBE
(manuafes de usuario).

= Cumplir con los finaamiantos del Marnoal s 0 e, v
vmrificadormms do L informacidn mimicnal MRNL-PSS-006.

- Conocer ta normatividad vigente que reglamenta lau nenemlidms operatividad y otros
ginposicionas dal SiRtarmn da Infarmacicen rara ol ion - SIRAE.

=  Conocor los inoamiontos v alcancos dol proyacto de lnv-m-szﬁn ¥ Bus sorvickon, modatidados,
eztrotegias y/o boncficion .
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